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УТВЕРЖДЕНО
распоряжением администрации 

местного самоуправления г.Владикавказа

от «18» августа 2010 г. № 286
Положение о рабочей группе 
по переводу муниципальных услуг в электронный вид

1. Общие положения

1.1. Рабочая группа по переводу муниципальных услуг в электронный вид (далее – рабочая группа) является коллегиальным органом, образованным для эффективной координации деятельности органов местного самоуправления по переводу муниципальных услуг в электронный вид. 

1.2. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти, нормативными правовыми актами Президента Республики Северная Осетия - Алания и Правительства Республики Северная Осетия - Алания, решениями Собрания представителей МО Владикавказ, правовыми актами администрации местного самоуправления г.Владикавказа, а также настоящим Положением.

1.3. Состав рабочей группы утверждается руководителем администрации местного самоуправления г.Владикавказа.

1.4. На основании принятых рабочей группой решений могут быть подготовлены и представлены в установленном порядке соответствующие проекты нормативных правовых актов Собрания представителей г. Владикавказ или администрации местного самоуправления г.Владикавказа.

2. Основные функции рабочей группы

2.1. Рабочая группа осуществляет следующие функции:

рассматривает проекты административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов (далее - регламентов) оказания муниципальных услуг структурными подразделениями администрации местного самоуправления г.Владикавказа;
формирует сводный перечень муниципальных услуг, предоставление которых целесообразно переводить в электронную форму;

разрабатывает рабочий план мероприятий по переводу муниципальных услуг в электронный вид и представляет его на утверждение главе администрации местного самоуправления г.Владикавказа;

обеспечивает размещение проектов регламентов, а также их утвержденных версий на официальном сайте АМС г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ.

2.2. Руководитель рабочей группы:

обеспечивает эффективное взаимодействие органов местного самоуправления с органами исполнительной власти Республики Северная Осетия - Алания, организациями и общественными объединениями по вопросам, связанным с переводом муниципальных услуг в электронный вид;

организует и координирует деятельность структурных подразделений администрации местного самоуправления г.Владикавказа по обеспечению перевода муниципальных услуг в электронный вид (процессы подготовки нормативных правовых актов, административных регламентов, заключения соглашений с органами исполнительной власти Республики Северная Осетия - Алания об обмене информацией при оказании муниципальных услуг и т.д.);

исполняет иные функции.

3. Права рабочей группы
3.1. Рабочая группа имеет право:

запрашивать и получать в установленном порядке у федеральных органов исполнительной власти и их территориальных подразделений, органов исполнительной власти Республики Северная Осетия - Алания, органов местного самоуправления, структурных подразделений и их подведомственных учреждений, а также организаций необходимые материалы и информацию по вопросам, относящимся к компетенции рабочей группы;

приглашать в установленном порядке на свои заседания представителей федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Республики Северная Осетия - Алания, органов местного самоуправления, организаций, расположенных на территории республики;

выслушивать руководителей структурных подразделений администрации местного самоуправления г.Владикавказа о выполнении возложенных на них задач по обеспечению перевода муниципальных услуг в электронный вид;

разрабатывать предложения по формированию нормативной правовой базы, обеспечивающей перевод процесса предоставления муниципальных услуг в электронную форму;

вырабатывать предложения по совершенствованию законодательства, касающегося перевода муниципальных услуг в электронный вид;

пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами;

согласовывать  административные регламенты оказания муниципальных услуг с органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

4. Организация деятельности рабочей группы

4.1. Рабочая группа состоит из председателя, трех заместителей председателя, секретаря и членов рабочей группы.

4.2. Председатель рабочей группы:

определяет периодичность проведения заседаний рабочей группы, осуществляет общее руководство;

созывает заседания рабочей группы, определяет повестку дня и председательствует на ее заседаниях;

подписывает решения рабочей группы;

дает поручения заместителю председателя рабочей группы, секретарю рабочей группы, членам рабочей группы;

исполняет иные функции по руководству рабочей группой.

4.3. В случае отсутствия председателя рабочей группы или по его поручению обязанности председателя рабочей группы исполняет один из  заместителей председателя рабочей группы согласно распределению полномочий. 
4.4. Организацию подготовки, созыва и проведения заседаний рабочей группы, ведение протоколов и оформление решений обеспечивает секретарь рабочей группы. 

4.5. Заседания рабочей группы правомочны, если на них присутствует более половины ее членов.

В случае отсутствия члена Комиссии на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.

4.6. Решения рабочей группы принимаются большинством голосов присутствующих членов. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании.

4.7. Решения рабочей группы оформляются протоколами.

