                                                                                                                                       ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДА ВЛАДИКАВКАЗА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.07.2015 г. 		  	№1403

Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», указом Главы Республики Северная Осетия – Алания от 27.08.2010 №115 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления Республики Северная Осетия-Алания, размещаемой в сети Интернет» администрация местного самоуправления г.Владикавказа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые: 
          1.1.Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа.
1.2. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ в сети Интернет.
1.3.Перечень информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа и ее подведомственных организаций, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ.
	1.4.Форму отчета о предоставлении структурными подразделениями информации согласно Перечню информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа и ее подведомственных организаций, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ.
2.Признать утратившим силу постановление администрации местного самоуправления г.Владикавказа от 22.11.2013 №2807 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа».
	3.Отделу информационного обеспечения АМС г.Владикавказа        (Плиев А.Н.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
	4.Контроль над выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы - руководителя аппарата АМС  Базаева Д.Г.

Глава администрации						                   С.Дзантиев



Корректор
 
Разослать: согласно листу рассылки				                                                                                           
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          УТВЕРЖДЕН
                                                                          постановлением администрации
                                                                          местного самоуправления
                                                                             г.Владикавказа
                                                                           от ______________№________
 

1.Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа

1. 1. Настоящий Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон).
1.2. Порядок определяет:
- способы доступа граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации о деятельности органов местного самоуправления (далее - пользователь информацией) к информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа (далее – АМС г.Владикавказа), за исключением информации ограниченного доступа;
- перечень информации о деятельности АМС г.Владикавказа и форму отчета, предоставляемую должностными лицами, уполномоченными на предоставление такой информации;
- иные технические вопросы, связанные с организацией работы по обеспечению доступа к информации о деятельности АМС г.Владикавказа.
1.3. Доступ к информации о деятельности АМС г.Владикавказа обеспечивается следующими способами:
- размещение информации о своей деятельности в информационно-коммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
- размещение АМС г.Владикавказа информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых структурными подразделениями АМС г.Владикавказа, и в иных отведенных для этих целей местах;
- предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности;
- информирование о деятельности, в том числе о правилах исполнения АМС г.Владикавказа муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), по телефонам справочной службы;
- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Северная Осетия-Алания.
1.4. При обеспечении доступа к информации о деятельности АМС г.Владикавказа выполняются следующие основные требования, ответственность за исполнение которых лежит на руководителях структурных подразделений, в том числе и по предоставлению информации от курируемых подведомственных учреждений:
- достоверность предоставляемой информации;
- соблюдение сроков и порядка предоставления информации;
-изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.
Также при обеспечении доступа к информации о деятельности АМС г.Владикавказа выполняются следующие требования АМС г.Владикавказа:
- создание в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации;
- учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности АМС г.Владикавказа при планировании бюджетного финансирования данного органа.

2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности АМС г.Владикавказа в средствах массовой информации.

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности АМС г.Владикавказа в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных в подпунктах 2.2. и 2.3.
2.2. Если для отдельных видов информации о деятельности АМС г.Владикавказа муниципальными правовыми актами предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.
2.3. Официальное опубликование муниципальных правовых актов осуществляется в соответствии с установленным муниципальными правовыми актами порядком их официального опубликования.
2.4. Обязанности по обеспечению взаимодействия со средствами массовой информации по вопросам предоставления и распространения информации о деятельности АМС г.Владикавказа возлагается на Отдел информационного обеспечения АМС г.Владикавказа. В частности, опубликование информации о деятельности АМС г.Владикавказа на официальном сайте АМС г.Владикавказа возлагается на Отдел информационного обеспечения АМС г.Владикавказа, при технической поддержке со стороны Отдела информатизации и защиты информации.






3.Размещение информации о деятельности АМС г.Владикавказа в помещениях, занимаемых АМС г.Владикавказа, в том числе структурными подразделениями АМС г.Владикавказа, и иных отведенных для этих целей местах.

3.1. АМС г.Владикавказа в занимаемых помещениях и иных, отведенных для этих целей местах, размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности АМС г.Владикавказа.
3.2. Информация, указанная в подпункте 3.1 должна содержать:
-порядок работы АМС г.Владикавказа, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;
- условия и порядок получения информации от АМС г.Владикавказа;
- иные сведения, неободимые для оперативного информирования пользователей информацией.

4.Ознакомление с информацией о деятельности АМС г.Владикавказа в занимаемых помещениях, а также через библиотечные и архивные фонды.

4.1.По решению АМС г.Владикавказа в установленном  порядке пользователю информацией может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией о деятельности АМС г.Владикавказа в занимаемых АМС г.Владикавказа помещениях.
4.2.Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности АМС г.Владикавказа, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством, муниципальными правовыми актами.

5.Запрос информации о деятельности АМС г.Владикавказа.

5.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в АМС г.Владикавказа с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.2. В случае поступления в АМС г.Владикавказа запроса, составленного на иностранном языке, этот запрос может быть рассмотрен в порядке, установленном АМС г.Владикавказа.
5.3. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в АМС г.Владикавказа. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.
5.4. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного Федеральным законом срока для ответа на запрос.
5.5. Требования Федерального закона к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в АМС г.Владикавказа по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.
5.6. Информация о деятельности АМС г.Владикавказа по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо, в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. 
5.7. При запросе информации о деятельности АМС г.Владикавказа, опубликованной в средствах массовой информации, либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос АМС г.Владикавказа может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.
5.8. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.
5.9. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации в АМС г.Владикавказа.
5.10.По телефонам справочной службы АМС г.Владикавказа предоставляется следующая информация:
- место нахождения;
- телефоны структурных подразделений;
- нормативные правовые акты (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта), регламентирующие вопросы деятельности АМС г.Владикавказа;
- фамилия, имя, отчество руководителя, его заместителей, руководителей структурных подразделений;
- электронный адрес официального сайта.
5.11.Перечень информации о правилах исполнения АМС г.Владикавказа муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), предоставляемой по телефонам справочной службы, определяется в соответствующих административных регламентах.
5.12.Обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации доступа к информации о деятельности АМС г.Владикавказа возлагается на уполномоченных должностных лиц (в соответствии с должностными инструкциями).

6. Права и обязанности уполномоченных лиц по предоставлению информации

6.1. Уполномоченное должностное лицо должно принять все необходимые меры для полного ответа на поставленные пользователем информацией вопросы в установленные сроки, в том числе с привлечением других должностных лиц.
6.2. Иные права и обязанности уполномоченных должностных лиц определяются административными регламентами исполнения АМС г.Владикавказа муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) и соответствующими должностными регламентами государственных гражданских служащих.
6.3. Руководители структурных подразделений, должностные лица АМС г.Владикавказа, виновные в нарушении права на предоставление информации о деятельности АМС г.Владикавказа, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Ответственность за предоставление информации о деятельности АМС г.Владикавказа

7.1.Руководители структурных подразделений и уполномоченные должностные лица несут ответственность за несвоевременное предоставление информации о деятельности АМС г.Владикавказа по вопросам своего ведения.
7.2.  Руководители структурных подразделений осуществляют контроль над достоверностью предоставляемой своими подразделениями информации подведомственными учреждениями в Отдел информационного обеспечения для последующего размещения информации на официальном сайте АМС 
7.3. Руководители структурных подразделений осуществляют контроль над соблюдением сроков предоставляемой информации подведомственными учреждениями в Отдел информационного обеспечения для последующего размещения информации на официальном сайте АМС г.Владикавказа г.Владикавказа в соответствии с требованиями к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ в сети Интернет и перечнем информации о деятельности администрации г.Владикавказа и ее подведомственных организаций, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ.
7.4. Руководители структурных подразделений осуществляют контроль над предоставлением ежемесячного отчета по утвержденной форме отчета о предоставлении структурными подразделениями информации согласно перечню информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа и ее подведомственных организаций, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ в Отдел информационного обеспечения до каждого 8 числа следующего месяца за отчетным.
7.5. Отдел информационного обеспечения ежемесячно до 15 числа каждого месяца предоставляет первому заместителю главы - руководителю аппарата АМС обобщенную справку, с указанием структурных подразделений, предоставивших отчет.  
7.6. Уполномоченное должностное лицо при общении с пользователем информацией должно корректно и внимательно относиться к пользователю информацией, не унижая его чести и достоинства.
7.7. При информировании по телефонам справочной службы уполномоченное должностное лицо, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить пользователю информацией представиться и изложить суть вопроса.
7.8. Уполномоченное должностное лицо не вправе осуществлять консультирование пользователя информацией, выходящее за рамки стандартных процедур и (или) условий исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение пользователя информацией.

__________________________________________



































                                                                       			                УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                          постановлением администрации
                                                                          местного самоуправления
                                                                                г.Владикавказа
                                                                         от _____________№______



1.Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ в сети Интернет

1.1. Информация, размещаемая на	 официальном сайте АМС г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ в информационно - телекоммуникационной	 сети Интернет (далее официальный сайт):
- должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;
- должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;
- не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб - обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информацией или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.
1.2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.
1.3. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб - обозревателя («гипертекстовый формат»).
1.4. Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).
1.5. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:
- обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информацией, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;
-предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на официальном сайте документе;
- предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на официальном сайте;
- обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;
- обеспечивать учет посещаемости всех страниц официального сайта путем размещения на всех страницах официального сайта программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информацией;
-предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или производить одновременное нажатие нескольких клавиш.
1.6.  Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:
- вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;
-пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;
- на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта, наименование органа исполнительной власти;
- заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб- обозревателя;
- текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.
1.7. В целях защиты информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено:
-ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения официального сайта, позволяющих обеспечивать учет всех действий по размещению, изменению и удалению информации на официальном сайте, фиксировать точное время, содержание изменений и информацию об уполномоченном сотруднике органа исполнительной власти, осуществившем изменения на официальном сайте;
- ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;
- защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;
- хранение резервных материальных носителей с ежедневными копиями всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций - не менее одного года, с еженедельными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее двух лет, с ежемесячными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее трех лет.
1.8. В целях обеспечения достоверности и соблюдения сроков предоставления информации о деятельности органов государственной власти размещение, изменение или удаление информации на официальном сайте структурными подразделениями или уполномоченными должностными лицами осуществляется в соответствии с порядком (либо регламентом), утвержденным руководителем органа государственной власти либо с применением средств электронной цифровой подписи или иных аналогов собственноручной подписи.
1.9.  Информация размещается на официальном сайте, на русском языке. 
	Отдельная информация на официальном сайте, помимо русского языка, может быть размещена на осетинском языке либо создана версия сайта на осетинском языке.
Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.
В целях осуществления беспрепятственного поиска информации на сайте пользователем при размещении информации запрещается использовать различные алфавиты при написании отдельного слова в тексте.

____________________________
                              	 
УТВЕРЖДЕН
                                                                                           постановлением администрации
                                                                                             местного самоуправления
                                                                                            г.Владикавказа
                                                                                     от ______________№______



Перечень информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа и ее подведомственных организаций, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте администрации местного самоуправления г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ

	№ п/п
	Информация
	Периодичность
обновления
	Ответственный за предоставление информации

	1. 
	Наименование органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления
	в течение 3 рабочих дней,  не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказ

	2. 
	Структура органа местного самоуправления
	в течение 3 рабочих дней после внесения изменений в структуру, не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения

	3. 
	Сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты, не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Правового управления 
Руководители структурных подразделений 


	4. 
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты, не реже 1 раза в квартал
	Руководители структурных подразделений 


	5. 
	Сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	В течение 3 рабочих дней после назначения, не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения

	6. 
	Сведения о руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	В течение 3 рабочих дней после назначения, не реже 1 раза в квартал
	Руководители структурных подразделений, курирующие работу подведомственных организаций

	7. 
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации города Владикавказа, подведомственных организаций
	Поддерживается в актуальном состоянии

	Руководители структурных подразделений 


	8. 
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела информационного обеспечения

	9. 
	Проекты муниципальных правовых актов, внесенных в Собрание представителей г.Владикавказ для публичного обсуждения 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказ

	10. 
	Решения Собрания представителей г.Владикавказ, подлежащие официальному опубликованию 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказ

	11. 
	Нормативные правовые акты органа местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течении 2 рабочих дней со дня подписания,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС и приема граждан.  Руководитель Правового управления 

	12. 
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Ежедневно
	Руководитель Управления по закупкам и торгам

	13. 
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений, предоставляющие муниципальные услуги, исполняющие муниципальные функции

	14. 
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений, предоставляющие муниципальные услуги, исполняющие муниципальные функции

	15. 
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Правового управления

	16. 
	Информация об участии администрации местного самоуправления города Владикавказа в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы администрации местного самоуправления  и  официальных поездках делегаций от администрации местного самоуправления города Владикавказа
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказа;
Руководители структурных подразделений

	17. 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления по делам ГО и ЧС

	18. 
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений

	19. 
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации города Владикавказа, его заместителей 
	В течении одного рабочего дня со дня выступления
	Руководитель Отдела информационного обеспечения

	20. 
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления экономики

	21. 
	Сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Финансового управления

	22. 
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Финансового управления

	23. 
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения

	24. 
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения

	25. 
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения

	26. 
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения

	27. 
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения

	28. 
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления образования

	29. 
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС и приема  граждан

	30. 
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС и приема граждан

	31. 
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежемесячно
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС и приема граждан

	32. 
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в АМС г.Владикавказа
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения 












УТВЕРЖДЕНА
                                                                                              постановлением администрации
                                                                                          местного самоуправления
                                                                                       г.Владикавказа
                 от ______________№________




Форма отчета
о предоставлении структурными подразделениями информации согласно Перечню информации о деятельности администрации местного самоуправления г.Владикавказа и ее подведомственных организаций, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте администрации местного самоуправления  г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ
За __________________201_ г.
месяц

	№ п/п
	Информация
	Периодичность
обновления
	Ответственный за предоставление информации
	Отметка о подаче информации

	1. 
	Наименование органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления
	в течение 3 рабочих дней,  не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказ
	

	2. 
	Структура органа местного самоуправления
	в течение 3 рабочих дней после внесения изменений в структуру, не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения
	

	3. 
	Сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты, не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Правового управления 
Руководители структурных подразделений 

	

	4. 
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты, не реже 1 раза в квартал
	Руководители структурных подразделений 

	

	5. 
	Сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	В течение 3 рабочих дней после назначения, не реже 1 раза в квартал
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения
	

	6. 
	Сведения о руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	В течение 3 рабочих дней после назначения, не реже 1 раза в квартал
	Руководители структурных подразделений, курирующие работу подведомственных организаций
	

	7. 
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации города Владикавказа, подведомственных организаций
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений 

	

	8. 
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела информационного обеспечения
	

	9. 
	Проекты муниципальных правовых актов внесенных в Собрание представителей г.Владикавказ для публичного обсуждения 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказ
	

	10. 
	Решения Собрания представителей г.Владикавказ подлежащих официальному опубликованию 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказ
	

	11. 
	Нормативные правовые акты органа местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 2 рабочих дней со дня подписания,
Поддерживается в актуальном
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС г.Владикавказа,  Руководитель Правового управления 
	

	12. 
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Ежедневно
	Руководитель Управления по закупкам и торгам
	

	13. 
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений, предоставляющие муниципальные услуги, исполняющие муниципальные функции
	

	14. 
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений, предоставляющие муниципальные услуги, исполняющие муниципальные функции
	

	15. 
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Правового управления
	

	16. 
	Информацию об участии администрации города Владикавказа в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией города Владикавказа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы администрации и официальных делегаций от администрации города Владикавказа
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела организационной работы и взаимодействия c Собранием представителей г.Владикавказа;
Руководители структурных подразделений
	

	17. 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления по делам ГО и ЧС
	

	18. 
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений
	

	19. 
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации города Владикавказа, его заместителей 
	В течение одного рабочего дня со дня выступления
	Руководитель Отдела информационного обеспечения
	

	20. 
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления экономики
	

	21. 
	Сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Финансового управления
	

	22. 
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Ежеквартально,
Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Финансового управления
	

	23. 
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения
	

	24. 
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения
	

	25. 
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения
	

	26. 
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения
	

	27. 
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения
	

	28. 
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления образования
	

	29. 
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС и приема  граждан
	

	30. 
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС и приема граждан
	

	31. 
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежемесячно
	Руководитель Управления документационного обеспечения деятельности АМС и приема граждан
	

	32. 
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в АМС г.Владикавказа
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель Отдела кадрового обеспечения 
	




