                                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                             постановлением администрации

                                                                                местного самоуправления

                                                                                  г.Владикавказа

                                                                                            от «___»________ 2011 г. №___
План мероприятий АМС г.Владикавказа
по снижению административных барьеров, оптимизации и повышению качества предоставления муниципальных услуг
	№
п/п

	Наименование мероприятий
	Срок

реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель/

Соисполнители

	1.

	Формирование Комиссии по административной реформе с участием представителей ОИВ РСО-Алания
	 до 01.10.2011
	Комиссия по административной реформе
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.

	2.
	Разработка и утверждение положения о комиссии по административной реформе
	до 01.10.2011
	Проект положения о комиссии по

Административной реформе
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ

	3.
	Признание утратившим силу распоряжение АМС от 18.08.2010 №286 «О переходе на предоставление муниципальных услуг в электронном виде»
	до 01.10.2011
	Проект распоряжения АМС г.Владикавказа 
	Отдел информатизации и защиты информации;
Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ

	4.
	Внесение изменений в распоряжение АМС               от 30.11.2010 № 2144 «Об утверждении Сводного перечня первоочередных муниципальных услуг (функций), предоставляемых структурными подразделе- ниями администрации местного самоуправ- ления г.Владикавказа и муниципальными учреждениями г. Владикавказа, подлежащих переводу в электронный вид, плана перехода на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде, календарного плана перехода на предоставление услуг в электронном виде»
	до 01.10.2011
	Проект распоряжения АМС г.Владикавказа о внесении изменений 
	Отдел информатизации и защиты информации;
Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ

	5.
	Приведение наименования услуг учреждений в соответствие с Распоряжением Правительства РФ от 25 апреля 2011 г.                         № 729-р «Перечень услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению  в  реестры государственных или  муниципальных услуг и предоставляемых в  электронной форме»
 (При формировании реестра услуг)
	до конца 2011
	Проект реестра муниципальных услуг
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
Структурные подразделения 

	6.
	Утверждение порядка разработки и административных регламентов муниципальных услуг и контрольно - надзорных функций, (приведение ранее разработанных проектов в соответствие с рекомендациями, одобренными протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы              от 23 ноября 2010г. №109, а также в соответствие с поправками в Федеральный закон от 01 июля 2011 года №210-ФЗ               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»)
	до 01.10.2011
	Утверждение нормативно-правовым актом АМС г.Владикавказа порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг


	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
Правовое управление

	7.
	Утверждение порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов на муниципальные услуги и функции
	до 01.10.2011
	Проект порядка проведения экспертизы 
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

Правовое управление

	8.
	Ускорение разработки регламентов на муниципальные услуги в  электронном виде согласно Распоряжению Правительства РФ от 17.02.2009 №1993-р и направление их для проведения экспертизы в Администрацию Главы Республики Северная Осетия-Алания и Правительства Республики Северная Осетия-Алания
	до конца 2011
	Проекты административных регламентов на услуги в электронном виде
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
структурные подразделения

	9.
	Обучение сотрудников АМС г.Владикавказа оптимизации (с учетом разрабатываемых Правительством РФ методик) и регламентации услуг и функций
	до конца 2011
	Разработка методических рекомендаций, проведение семинаров по оптимизации услуг и разработке проектов админист- ративных регламентов
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ


	10.
	Завершение  регламентации, приведение административных регламентов муниципаль- ных услуг в соответствие с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г.                 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	до 01.07.2012
	Утверждение регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг, их опубликование в средствах массовой информации и размещение в сети Интернет для всеобщего доступа
	Структурные подразделения;
Отдел информатизации и защиты информации


	11.
	Разработка и утверждение порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг
	до 01.10.2011
	Утверждение нормативно-правовым актом АМС г.Владикавказа порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг.
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ

	12.
	Определение ответственных лиц за ведение Реестра муниципальных услуг и передачу информации из реестра муниципальных услуг в региональный реестр государственных и муниципальных услуг
	до 01.10.2011
	Определение нормативно-правовыми актом АМС г.Владикавказа ответственное структурное подразделение.
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.


	13.
	Определение уполномоченного органа, ответственного за проведение экспертизы проектов административных регламентов
	до 01.10.2011
	Утверждение нормативно-правовым актом АМС ответственное структурное подразделение.
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.


	14.
	Формирование реестра муниципальных услуг, в том числе услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг (в соответствии с рекомендациями, одобренными протоколом заседания правительственной комиссии по проведению административной реформы от 1 марта         2011 г. № 114)
	до конца 2011
	Завершение работы по формированию реестра муници- пальных услуг (функций)
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
структурные подразделения

	15.
	Определение услуг, оказываемых структурными подразделениями                      АМС г.Владикавказа по переданным полномочиям
	до конца 2011
	Определение  переданных полномочий (услуг).
Разработка ОИВ РСО-Алания модельных регламентов по переданным полномочиям (услугам)
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
структурные подразделения

	16.
	Разработка методик определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	до 01.07.2012
	Проекты методик определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

структурные подразделения
структурные подразделения по согласованию с Управлением экономики



	17.


	Утверждение Собранием представителей г.Владикавказ перечней услуг, методик определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг (в соответствии с рекомендациями, одобренными протоколами заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 23 ноября 2010 г. №109 и от 1 марта 2011 г.                № 114)
	до 01.07.2012
	Утверждение нормативно-правовыми актами Собрания представителей г.Владикавказ
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
Управление экономики



	18.
	Заключение соглашений с ОИВ РСО-Алания по размещению сведений о муниципальных услугах в Республиканских информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг», «Портал государственных и муниципальных услуг РСО-Алания»
	до конца 2011
	Соглашение о размещении сведений о муниципальных услугах


	Отдел информатизации и защиты информации;
Правовое управление



	19.
	Участие АМС г.Владикавказа в работе ОИВ РСО-Алания по организации предоставления услуг на базе МФЦ, а также расчет количества МФЦ, необходимого для обеспечения предоставления государствен- ных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» на территории МО  г.Владикавказ
	2012-2013
	Участие АМС г.Владикавказа в создании и организация работы сети МФЦ
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.


	20.
	Участие АМС г.Владикавказа в работе ОИВ РСО-Алания по внедрению автоматизирован- ной   информационной системы  МФЦ
	2012-2013
	Сокращение срока обслуживания заявителей
	Отдел информатизации и защиты информации

	21.
	Участие в обучении сотрудников МФЦ, в том числе стажировка в структурных подразделениях АМС г.Владикавказа
	2012-2013
	Проведение семинаров для сотрудников МФЦ
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.

	22.
	Размещение сведений о муниципальных услугах в информационном ресурсе                 РСО-Алания, а также в информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Распоряжением Правительства РФ от 17.02.2009 №1993-р (сведения об услуге, формы заявлений и иных документов) 
	до конца 2011
	Доступность сведений о муниципальных услугах для заявителей
	Отдел информатизации и защиты информации;
Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
структурные подразделения.

	23.
	Участие АМС г.Владикавказа в работе ОИВ РСО-Алания по определению перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых через МФЦ по принципу «одного окна»
	2012-2013
	Повышение качества доступности муниципальных услуг
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
структурные подразделения

	24.
	Заключение соглашений о взаимодействии между МФЦ и АМС г.Владикавказа при предоставлении МФЦ государственных и   муниципальных услуг
	2012-2013
	Заключение соглашений между МФЦ и АМС г.Владикавказа
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;
Правовое управление;
Отдел информатизации и защиты информации

	25.
	Определение сфер разрешительной и контрольно-надзорной деятельности, относящихся к полномочиям АМС г.Владикавказа, установление основных проблем их реализации
	2011-2013 
	Определение перечня сфер разрешительной и контрольно-надзорной деятельности, относящихся к АМС г.Владикавказа
	Правовое управление;
структурные подразделения.

	26.
	Подготовка предложений по оптимизации исполнения контрольно-надзорной и разреши- тельной функций  АМС г.Владикавказа
	2011-2012
	Оптимизация количества исполнения контрольно-надзорной и разрешительной функций  
	Правовое управление;
структурные подразделения.

	27.
	Внесение изменений в нормативные правовые акты направленных на реализацию мероприятий с целью исключения дублирования, избыточности и несоответствия действующему законо- дательству. Приведение в соответствие контрольно-надзорных функций АМС г.Владикавказа в соответствие с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ и иных муниципальных правовых актов, регулирующих указанную сферу
	2011-2013 
	Внесение изменений в муниципальные правовые акты
	Правовое управление;
структурные подразделения

	28.
	Изменение системы премирования государственных (муниципальных) служащих, в зависимости от результатов исполнения требований к предоставлению государственных (муниципальных) услуг

	2011-2013
	Внесение изменений в нормативно-правовые акты в части ответственности сотрудников АМС г.Владикавказа за предоставление услуг в соответствии с административным регламентом (стандартом услуги)
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС Базаев Д.Г.;
Отдел кадрового обеспечения;
структурные подразделения


                                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                                            постановлением администрации

                                                                           местного самоуправления

                                                                                г.Владикавказа

                                                                                            от «___»________ 2011 г. №___
План мероприятий

АМС г.Владикавказа по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении 

муниципальных услуг

	Методическое и правовое обеспечение перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг

	1.
	Определение заместителя высшего должностного лица АМС г.Владикавказа, ответственного за выполнение требований 
пункта 3 статьи 7 Федерального Закона от 27 июля 2010 года  № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	до 01.10.2011
	Распоряжение главы АМС                        г. Владикавказа об определении структурного подразделения, ответственного за выполнение требований Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.

	2.
	Формирование рабочей группы АМС г.Владикавказа с участием представителей органов исполнительной власти РСО-А по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	до 01.10.2011
	Распоряжение главы АМС                         г. Владикавказа о создании рабочей группы по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.

	3.
	Формирование перечня первоочередных муниципальных услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия
	до конца.2011
	Распоряжение главы АМС                       г. Владикавказа о перечне первоочередных муниципальных услуг
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

структурные подразделения

	4.
	Проведение анализа таблицы межведомственного взаимодействия с целью определения возможных вариантов межведомственного взаимодействия 
(в электронном, в бумажном виде, с использованием факсов)
	до конца 2011
	Отчет с результатами анализа, представленный главе АМС                         г. Владикавказа
	Отдел информатизации и защиты информации;

структурные подразделения.

	5.
	Проведение инвентаризации нормативных правовых актов муниципального образования с целью выявления ограничений для предоставления муниципальных услуг посредством межведомственного взаимодействия
	до конца 2011
	Перечень нормативных правовых актов, в которые необходимо вносить изменения, с указанием необходимых изменений
	Правовое управление;

структурные подразделения

	6.
	Подготовка и утверждение нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальных услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе:
	
	
	

	6.1.
	Разработка (внесение изменений) в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг
	до 01.07.2012
	Внесение изменений в административные регламенты, с учетом межведомственного электронного взаимодействия
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

структурные подразделения

	6.2.
	Разработка и утверждение порядка требования документов и информации, необходимых для муниципальных услуг и получаемых  с использованием межведомственного информационного взаимодействия с органами исполнительной  и подведомственными этим органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	до конца 2011
	Порядок требования документов для предоставления муниципаль- ных услуг
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

Правовое управление

	6.3.
	Разработка и утверждение порядка подготовки и направления ответа на требование о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления государственных услуг с использованием межведомственного информационного взаимодействия  с органами исполнительной  власти и подведомственными им учреждениями (организациями), участвующими в предоставлении государственных услуг


	до конца 2011
	Порядок подготовки и направления ответа на требование о предоставлении документов и информации
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

Правовое управление

	6.4
	Определение предельного срока получения ответа по каждому виду документа, который требуется для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия
	до 01.07.2012
	Указание оптимального срока в соглашении о межведомственном взаимодействии при предос- тавлении муниципальных услуг
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

Отдел информатизации и защиты информации;

структурные подразделения

	6.5.
	Разработка проектов соглашений и заключение таких соглашений с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, сведения которых требуются для предоставления муниципальных услуг
	до 01.07.2012
	Заключение соглашения о взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, сведения которых требуются для предоставления муниципальных услуг
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

Отдел информатизации и защиты информации;

Правовое управление;

структурные подразделения


	6.6.
	Подготовка проектов нормативных правовых актов, о внесении  изменений и дополнений в нормативные правовые акты в части межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	до 01.07.2012
	Проекты нормативных правовых актов АМС г.Владикавказа, о внесении изменения с учетом СМЭВ
	Структурные подразделения;

Правовое управление

	Проектирование межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	1.
	Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия (по каждой услуге с элементами межведомственного взаимодействия)
	до 01.07.2012
	Проекты технологических карт
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

Отдел информатизации и защиты информации;

структурные подразделения

	2.
	Определение перечня и состава сведений (документов), находящихся в распоряжении государственных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, необходимых для предоставления муниципальных услуг
	до 01.07.2012
	Утвержденный  состав сведений (документов), находящихся в распоряжении государственных органов исполнительной власти РСО-Алания
	Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

Отдел информатизации и защиты информации;

структурные подразделения

	3.
	Определение способов межведомственного и межуровневого взаимодействия (в электронном виде в бумажном виде, с использованием факсов)
	до 01.07.2012
	Выбор оптимального способа межведомственного и межу- ровневого взаимодействия.
	Отдел информатизации и защиты информации;

Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

структурные подразделения

	4.
	Согласование и одобрение технологических карт межведомственного взаимодействия
	до 01.07.2012
	Отчет о результатах согласования и утверждения технологических карт межведомственного взаимодействия
	Отдел информатизации и защиты информации; 
Отдел организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ;

структурные подразделения

	Создание технологических условий для межведомственного взаимодействия

	1.

	Участие АМС г.Владикавказа в организации межведомственного электронного взаимо-действия в Республике Северная Осетия-Алания


	до конца 2011
	Ускорение межведомственного обмена документами и информацией при предоставлении муниципальных услуг
	Отдел информатизации и защиты информации


	2.
	Доработка муниципальных информационных систем в соответствии с требовани-                   ями, утверждаемыми Постановлениями Правительства РФ и Комиссией по внедрению информационных технологий РФ
	до 01.07.2012
	 Отчет с результатами доработки
	Отдел информатизации и защиты информации


	3.
	Обеспечение соответствия муниципальных информационных систем техническим требованиям для подключения к региональному сегменту  СМЭВ
	до 01.07.2012
	Отчет о результатах подключения, представленный главе АМС г.Владикавказа


	Отдел информатизации и защиты информации

	Методическое сопровождение проекта предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	1.
	Проведение обучающего семинара для специалистов администрации г. Владикавказа (технологическое обеспечение, использова- ние СМЭВа)
	до 01.07.2012
	Отчет о проведении обучающего семинара, представленный главе АМС г.Владикавказа
	Отдел информатизации и защиты информации

	Информационное сопровождение предоставления государственных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	1.
	Проведение мероприятий по информированию населения о требованиях Федерального закона от 27 июля 2010 года     № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	до 01.07.2012
	Ежемесячные отчеты о реализации плана мероприятий по информированию населения, представленные руководителю администрации муниципального образования
	Первый заместитель главы - руководитель аппарата АМС  Базаев Д.Г.;

Отдел информационного обеспечения

	Финансовое обеспечение выполнения требований Закона №210 в части организации межведомственного взаимодействия

	1.
	Расчет затрат, необходимых для выполнения требований Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части организации межведомственного взаимодействия
	до 01.07.2012
	Доклад, представленный главе АМС г.Владикавказа
	Финансовое управление;

Управление экономики;

Отдел информатизации и защиты информации


