ВЫПИСКА
Сведения об учреждении включают в себя следующую информацию:

1) общая информация об учреждении - для всех типов учреждений, за исключением:

- Наименование главного распорядителя бюджетных средств - только для казенных учреждений;
- Код главы главного распорядителя бюджетных средств по бюджетной классификации - только для казенных учреждений;
- Наименование распорядителя бюджетных средств - только для казенных учреждений при наличии;

- Реквизиты правового акта органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, о назначении членов наблюдательного совета - только для автономных учреждений;

- Сведения о составе наблюдательного совета (электронная копия документа) - только для автономных учреждений;

2) информация о государственном (муниципальном) задании на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) и его исполнении - для всех типов учреждений;
3) информация о плане финансово-хозяйственной деятельности - для автономных учреждений и бюджетных учреждений, которым предоставляются субсидии;

4) информация об операциях с целевыми средствами из бюджета - для автономных учреждений и бюджетных учреждений, которым предоставляются субсидии;

5) информация о бюджетных обязательствах и их исполнении (бюджетной смете) - для казенных учреждений и для бюджетных учреждений, которым не предоставляются субсидии;
6) информация о результатах деятельности и об использовании имущества - для всех типов учреждений (формирование возможно с 1 сентября 2012 г.);

7) сведения о проведенных в отношении учреждения контрольных мероприятиях и их результатах - для всех типов учреждений (формирование возможно с 1 сентября 2012 г.);

8) информация о годовой бухгалтерской отчетности - для всех типов учреждений (формирование возможно с 1 сентября 2012 г.).

5.8. Правила формирования общей информации об учреждении.

5.8.1. В составе общей информации об учреждении должна быть сформирована следующая информация:

- Полное наименование учреждения, обособленного структурного подразделения учреждения;

- Сокращенное наименование учреждения;

- Тип учреждения;

- Вид учреждения;

- Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- Код причины постановки на учет (КПП);

- Основной государственный регистрационный номер (ОГРН);

- Наименование публично-правового образования, создавшего учреждение, и его коды по ОКАТО и (или) ОКТМО;

При указании публично-правового образования:

для федеральных учреждений указывается Российская Федерация;

для учреждений субъекта Российской Федерации указывается наименование субъекта Российской Федерации;

для муниципальных учреждений указывается наименование муниципального образования.

- Код и наименование муниципального образования по месту регистрации учреждения по ОКТМО;

- Код и наименование административно-территориального образования по месту регистрации учреждения по ОКАТО;

- Код и наименование организационно-правовой формы по Общ классификатору организационно-правовых форм (ОКОПФ);

- Код и наименование формы собственности по Общероссийскому классификатору форм собственности (ОКФС);

- Код учреждения по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО);

- Сведения о фактическом адресе учреждения и кодах по Классификатору адресов Российской Федерации (КЛАДР) в соответствии с учредительными документами:

- Наименование и код субъекта Российской Федерации;

- Наименование и код района;

- Наименование и код города;

- Наименование и код населенного пункта;

- Наименование и код улицы;

- Номер дома;

- Номер офиса (квартиры);

- Почтовый индекс;

- Сведения о руководителе учреждения:

- Фамилия;

- Имя;

- Отчество;

- Наименование должности;

- Сайт учреждения (при наличии);

- Контактный телефон;

- Адрес электронной почты (при наличии);

- Тип филиала (для обособленных структурных подразделений);

- Наименование учреждения, создавшего обособленное структурное подразделение (для обособленных структурных подразделений);

- Сокращенные наименования обособленных структурных подразделений;

- Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) осуществляющего функции и полномочия учредителя;

- Наименование главного распорядителя бюджетных средств;

- Код главы главного распорядителя бюджетных средств по бюджетной классификации;

- Наименование распорядителя бюджетных средств;

- Коды и наименования основных видов деятельности учреждения по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (ОКВЭД);

- Коды и наименования иных видов деятельности учреждения, не являющихся основными по ОКВЭД;

- Реквизиты правового акта органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, о назначении членов наблюдательного совета:

- Вид правового акта;

- Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, принявшего решение о назначении членов наблюдательного совета;

- Дата правового акта;

- Номер правового акта;

- Наименование правового акта.

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.8.2. На Официальный сайт ГМУ должны быть загружены электронные копии следующих документов:

- Решение учредителя о создании учреждения;

- Учредительные документы организации, в том числе внесенные в них изменения;

- Свидетельство о государственной регистрации организации;

- Решения учредителя о назначении руководителя;

- Положения о филиалах, представительствах учреждения (при их наличии);

- Документы, содержащие сведения о составе наблюдательного совета автономного учреждения.

5.8.3. До предоставления информации об учреждении пользователь организации осуществляет проверку соответствия формируемых сведений об учреждении данным, содержащимся в перечне ГМУ и иных справочниках. В случае наличия расхождений учреждение обеспечивает внесение изменений в справочники в соответствии с требованиями к их ведению.

5.9. Правила формирования информации о государственном (муниципальном) задании на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) и его исполнении.
5.9.1. Формирование информации о государственном (муниципальном) задании возможно только после размещения общей информации об учреждении.

5.9.2. Информация о государственном (муниципальном) задании должна быть сформирована и предоставлена не позднее пяти рабочих дней после утверждения государственного (муниципального) задания в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9.3. В составе информации о государственном (муниципальном) задании, в соответствии с утвержденным государственным (муниципальным) заданием на текущий финансовый год, должна быть сформирована следующая информация:

- Текущий финансовый год;

- Очередной финансовый год;

- Первый год планового периода;

- Второй год планового периода;

- Сведения о государственных (муниципальных) услугах;

- Показатели, характеризующие качество услуги;

- Показатели объема услуг;

- Возможность взимания платы за услугу в рамках государственного (муниципального) задания;

- Средневзвешенная цена за единицу услуги в рублях;

- Сведения о нормативных правовых актах, устанавливающих цены (тарифы) на услугу либо порядок их установления;

- Вид нормативного правового акта;

- Наименование органа, утвердившего нормативный правовой акт;

- Дата нормативного правового акта;

- Номер нормативного правового акта;

- Наименование нормативного правового акта;

- Сведения о работах.

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.9.4. На Официальный сайт ГМУ должна быть загружена электронная копия государственного (муниципального) задания.

5.9.5. Формирование и предоставление информации об исполнении государственного (муниципального) задания должно быть осуществлено не позднее пяти рабочих дней после утверждения Отчета об исполнении государственного (муниципального) задания в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9.6. В составе информации об исполнении государственного (муниципального) задания, в соответствии с утвержденным Отчетом об исполнении государственного (муниципального) задания, предоставляется следующая информация:

- Фактические значения показателей качества услуг за финансовый год, на который установлено государственное (муниципальное) задание;

- Причины отклонения от запланированных значений показателей качества услуги;

- Фактические значения показателей объема услуг за финансовый год, на который установлено государственное (муниципальное) задание;

- Причины отклонения от запланированных значений показателей объема услуги.

5.9.7. На Официальный сайт ГМУ должна быть загружена электронная копия отчета об исполнении государственного (муниципального) задания.
5.10. Правила формирования информации о плане финансово-хозяйственной деятельности.

5.10.1. Формирование информации о плане финансово-хозяйственной деятельности возможно только после размещения общей информации об учреждении.

5.10.2. Информация о плане финансово-хозяйственной деятельности должна быть сформирована и предоставлена не позднее пяти рабочих дней после утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10.3. В составе информации о плане финансово-хозяйственной деятельности, в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности на текущий финансовый год, должна быть сформирована следующая информация:

- Финансовый год, на который утверждается план финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- Первый год планового периода;

- Второй год планового периода;

- Сведения о нефинансовых активах в рублях:

- Сумма балансовой стоимости нефинансовых активов, всего, из них:

- Сумма балансовой стоимости недвижимого имущества;

- Сумма балансовой стоимости особо ценного движимого имущества;

- Сведения о финансовых активах в рублях:

- Общая сумма финансовых активов, из них:

- Сумма дебиторской задолженности по доходам;

- Сумма дебиторской задолженности по расходам;

- Сведения об обязательствах в рублях:

- Общая сумма обязательств, из них:

- Сумма просроченной кредиторской задолженности;

- Сведения о планируемых суммах поступлений в рублях:

- Планируемая сумма поступлений всего, из них:

- Планируемая сумма субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания;

- Планируемая сумма целевых субсидий - заполняется пользователем организации вручную, указанная сумма должна соответствовать общей сумме планируемых поступлений по целевым субсидиям в опубликованной информации об операциях с целевыми средствами из бюджета на текущий финансовый год;

- Планируемая сумма бюджетных инвестиций - заполняется пользователем организации вручную, указанная сумма должна соответствовать общей сумме планируемых поступлений на осуществление бюджетных инвестиций в опубликованной информации об операциях с целевыми средствами из бюджета на текущий финансовый год;

- Планируемая сумма от оказания платных услуг (выполнения работ) и иной приносящей доход деятельности;

- Планируемая сумма выплат всего, из них:

- Планируемая сумма выплат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

- Планируемая сумма выплат на оплату услуг связи;

- Планируемая сумма выплат на оплату транспортных услуг;

- Планируемая сумма выплат на оплату коммунальных услуг;

- Планируемая сумма выплат на арендную плату за пользование имуществом;

- Планируемая сумма выплат на оплату услуг по содержанию имущества;

- Планируемая сумма выплат на приобретение основных средств;

- Планируемая сумма выплат на приобретение нематериальных активов;

- Планируемая сумма выплат на приобретение материальных запасов;

- Планируемая сумма выплат по публичным обязательствам в рублях.

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.10.4. На Официальный сайт ГМУ должна быть загружена электронная копия плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
5.11. Правила формирования информации об операциях с целевыми средствами из бюджета.

5.11.1. Формирование информации об операциях с целевыми средствами из бюджета возможно только после размещения общей информации об учреждении.

5.11.2. Информация об операциях с целевыми средствами из бюджета должна быть сформирована и предоставлена не позднее пяти рабочих дней после утверждения сведений об операциях с целевыми субсидиями учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11.3. В составе информации об операциях с целевыми средствами из бюджета, в соответствии с утвержденными сведениями об операциях с целевыми субсидиями на текущий финансовый год, должна быть сформирована следующая информация:

- Финансовый год, на который формируются сведения об операциях с целевыми средствами;

- Информация об операциях с бюджетными инвестициями:

- Сумма планируемых поступлений на осуществление бюджетных инвестиций в рублях, всего, их них:

- Сумма планируемых поступлений по объектам капитального строительства - указываются наименования объектов капитального строительства и сумма в рублях;

- Сумма планируемых поступлений по объектам приобретаемого недвижимого имущества - указываются наименования объектов приобретаемого недвижимого имущества и сумма в рублях;

- Информация об операциях с субсидиями на иные цели:

- Сумма планируемых поступлений по целевым субсидиям в рублях - указываются наименования целевых субсидий и сумма в рублях;

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.11.4. На Официальный сайт ГМУ должна быть загружена электронная копия сведений об операциях с целевыми субсидиями учреждения.
5.12. Правила формирования информации о бюджетных обязательствах и их исполнении (бюджетной смете).

5.12.1. Формирование информации о бюджетных обязательствах и их исполнении возможно только после размещения общей информации об учреждении.

5.12.2. Информация об операциях с целевыми средствами из бюджета должна быть сформирована и предоставлена не позднее пяти рабочих дней после утверждения бюджетной сметы учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12.3. В составе информации о бюджетных обязательствах и их исполнении (бюджетной смете), в соответствии с утвержденной бюджетной сметой на текущий финансовый год, должна быть сформирована следующая информация:

- Финансовый год, на который формируются информация о бюджетных обязательствах;

- Наименование бюджета;

- Бюджетные обязательства:

- Наименование бюджетного обязательства - указывается наименование бюджетного обязательства;

- Код по бюджетной классификации Российской Федерации:

- Код раздела;

- Код раздела;

- Код целевой статьи;

- Код вида расходов;

- Код КОСГУ;

- Сумма бюджетного обязательства в рублях.

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.12.4. На Официальный сайт ГМУ должна быть загружена электронная копия бюджетной сметы учреждения.
5.13. Правила формирования информации о результатах деятельности и об использовании имущества.

5.13.1. Формирование информации о результатах деятельности и об использовании имущества возможно только после размещения общей информации об учреждении.

5.13.2. Информация о результатах деятельности и об использовании имущества должна быть сформирована и предоставлена не позднее пяти рабочих дней после утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.13.3. В составе информации о результатах деятельности и об использовании имущества, в соответствии с утвержденным отчетом о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества за отчетный год, должна быть сформирована следующая информация:

- Отчетный год, за который составляется отчет о результатах деятельности и об использовании имущества;

- Количество штатных единиц за начало отчетного года;

- Количество штатных единиц на конец отчетного года;

- Средняя заработная плата сотрудников;

- Сведения об изменении балансовой стоимости нефинансовых активов - для каждого показателя указывается количество процентов, на которое показатель изменился и указание на то, заключается ли изменение в увеличении или уменьшении:

- Для балансовой стоимости нефинансовых активов;

- Для балансовой стоимости недвижимого имущества;

- Для балансовой стоимости особо ценного движимого имущества;

- Всего;

- Общая сумма требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей в рублях;

- Изменение дебиторской и кредиторской задолженности за отчетный год - для каждого показателя указывается количество процентов, на которое показатель изменился и указание на то, заключается ли изменение в увеличении или уменьшении:

- Изменение дебиторской задолженности за отчетный год:

- По доходам (поступлениям);

- По расходам (выплатам);

- Изменение кредиторской задолженности за отчетный год:

- Просроченной кредиторской задолженности;

- Всего;

- Информация по услугам (работам) учреждения - для каждой услуги (работы) указывается:

- Количество потребителей, воспользовавшихся услугой (работой) учреждения - указывается пользователем для каждой услуги (работы);

- Количество жалоб потребителей на оказание услуг (выполнение работ) - указывается пользователем для каждой услуги (работы);

- Принятые меры по результатам рассмотрения жалоб на оказание услуг (выполнение работ) - указывается пользователем организации для каждой услуги (работы);

- Сведения о кассовых поступлениях в рублях:

- Сумма субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания;

- Сумма целевых субсидий;

- Сумма бюджетных инвестиций;

- Сумма поступлений от оказания учреждением платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

- Всего;

- Суммы кассовых выплат в рублях:

- для автономных учреждений указывается перечень выплат в разрезе направлений расходов;

- для бюджетных учреждений, которым предоставляются субсидии, указывается перечень выплат в разрезе направлений расходов и соответствующих им кодов КОСГУ;

- для казенных учреждений и бюджетных учреждений, которым не предоставляются субсидии, указывается перечень выплат в разрезе направлений расходов и соответствующих им кодов бюджетной классификации (раздел, раздел, целевая статья, вид расходов, КОСГУ). Указанные коды бюджетной классификации должны соответствовать информации, содержащейся в справочнике "КБК";

- Сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества в рублях на начало и на конец отчетного года - указывается пользователем организации вручную:

- Балансовая стоимость недвижимого имущества всего, из них:

- Балансовая стоимость недвижимого имущества, переданного в аренду;

- Балансовая стоимость недвижимого имущества, переданного в безвозмездное пользование;

- Сведения о балансовой стоимости движимого имущества в рублях на начало и конец отчетного года:

- Балансовая стоимость движимого имущества, всего, из них:

- Балансовая стоимость движимого имущества, переданного в аренду;

- Балансовая стоимость движимого имущества, переданного в безвозмездное пользование;

- Сведения о площадях недвижимого имущества в квадратных метрах на начало и конец отчетного года:

- Общая площадь объектов недвижимого имущества, всего, из них:

- Общая площадь объектов недвижимого имущества, переданного в аренду;

- Общая площадь объектов недвижимого имущества, переданного в безвозмездное пользование;

- Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, в рублях на начало и конец отчетного года.

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.13.4. На Официальный сайт ГМУ должна быть загружена электронная копия отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества за отчетный год и за год, предшествующий отчетному году.
5.14. Правила формирования сведений о проведенных в отношении учреждения контрольных мероприятиях и их результатах

5.14.1. Формирование сведений о проведенных в отношении государственного (муниципального) учреждения контрольных мероприятиях и их результатах возможно только после размещения общей информации об учреждении.

5.14.2. Сведения о проведенных контрольных мероприятиях (повторно проведенных контрольных мероприятиях) и их результатах должны быть сформированы и предоставлены не позднее пяти рабочих дней после утверждения акта о результатах контрольного мероприятия или акта о повторно проведенном контрольном мероприятии, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.14.3. В составе сведений о проведенных контрольных мероприятиях, в соответствии с утвержденным правовым актом органа государственной власти, органа местного самоуправления, осуществляющего проведение контрольного мероприятия, актом о результатах контрольного мероприятия, актом о повторно проведенном контрольном мероприятии, отчетом о результатах проведенных мероприятий по результатам контрольного мероприятия, должна быть сформирована следующая информация:

- Период формирования данных;

- Список контрольных мероприятий для каждого контрольного мероприятия указывается:

- Наименования органа, осуществляющего проведение контрольного мероприятия;

- План (тема) контрольного мероприятия;

- Период проведения контрольного мероприятия;

- Выявленные нарушения - указывается при наличии;

- Мероприятия, проведенные по результатам контрольного мероприятия - указывается при наличии.

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.14.4. На Официальный сайт ГМУ должна быть загружена электронная копия правового акта органа государственной власти (государственного органа), органа местного самоуправления о проведении соответствующего контрольного мероприятия, акта о результатах контрольного мероприятия, акта о результатах повторно проведенного контрольного мероприятия (при наличии), отчета о результатах проведенных мероприятий по результатам контрольного мероприятия (при наличии).
5.15. Правила формирования информации о годовой бухгалтерской отчетности учреждения.

5.15.1. Формирование информации о годовой бухгалтерской отчетности учреждения возможно только после размещения общей информации об учреждении.

5.15.2. Информация о годовой бухгалтерской отчетности учреждения должна быть сформирована и предоставлена не позднее пяти рабочих дней после утверждения годовой бухгалтерской отчетности учреждений, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.15.3. В составе информации о годовой бухгалтерской отчетности, в соответствии с утвержденным балансом государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730), отчетом о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721), отчетом об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737), балансом главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130), отчетом о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121), отчетом об исполнении бюджета (ф. 0503127), отчетом об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф. 0503137), должна быть сформирована следующая информация:

- для автономных учреждений и бюджетных учреждений, по которым принято решение о предоставлении субсидий:

- Суммы нефинансовых активов, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов, отраженные в Балансе государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

- Показатели финансовых результатов деятельности учреждения (доходов, расходов, результата), изменения нефинансовых активов, финансовых активов и обязательств (увеличения, уменьшения), сформированные за отчетный финансовый год и отраженные в Отчете о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

- Показатели исполнения учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности за отчетный финансовый год, отраженные в Отчете о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

- для казенных учреждений и бюджетных учреждений, по которым не принято решений о предоставлении им субсидий:

- Сумма нефинансовых активов, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов, отраженные в Балансе главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130);

- Показатели финансовых результатов деятельности учреждения (доходов, расходов, результата), изменения нефинансовых активов, финансовых активов и обязательств (их увеличения, уменьшения), сформированные за отчетный финансовый год и отраженные в Отчете о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

- Показатели исполнения учреждением бюджета за отчетный финансовый год, отраженные в Отчете об исполнении бюджета (ф. 0503127);

- Показатели исполнения смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности за отчетный финансовый год, отраженные в Отчете об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф. 0503137).

Информация формируется в соответствии с Руководством пользователя.

5.15.4. Пользователь организации формирует информацию по каждому бухгалтерскому отчету отдельно.

5.15.5. На Официальный сайт ГМУ должны быть загружены электронные копии баланса государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730), отчета о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721), отчета об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737), баланса главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130), отчета о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121), отчета об исполнении бюджета (ф. 0503127), отчета об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф. 0503137) в зависимости от состава предоставляемой информации.

5.16. Правила предоставления сформированных сведений об учреждении.

5.16.1. Предоставление сформированных сведений об учреждении осуществляется в личном кабинете Уполномоченного специалиста организации, предоставляющей сведения об учреждении.

5.16.2. Администратор организации определяет перечень сведений об учреждении, доступных для предоставления зарегистрированным Уполномоченным специалистам данной организации с учетом объема полномочий, определенных организацией, являющейся представителем такого учреждения.

5.16.3. Уполномоченный специалист организации подписывает сформированные сведения об учреждении ЭП.

